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Общие сведения о документе

	Основание для составления документа:
	постановление Правительства Белгородской области от 31 мая 2010 года №202-пп «Об утверждении Положения об управлении проектами в органах исполнительной власти и государственных органах Белгородской области» 

	Назначение документа:
	детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов

	Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся у руководителя проекта, куратора проекта и председателя экспертной комиссии по рассмотрению проектов

	Содержание:
	1. Календарный план-график работ по проекту 

2. Бюджет проекта
3. Участие области в реализации проекта
4. Риски проекта

5. Команда проекта
6. Планирование коммуникаций

7. Заинтересованные лица, инвесторы 

	Изменения:
	изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления ведомости изменений


1. Календарный план-график работ по проекту

	Код 
работы
	Название задачи
	Длитель-ность, 
дни
	Дата 
начала работ
	Дата 
окончания 
работ
(контрольная точка)
	Документ,
 подтверждающий выполнение работы
	ФИО 
ответственного

 исполнителя

	1. 
	Создание творческой  группы  по разработке организационной модели спортивно-оздоровительного комплекса
	5
	03.08.15
	07.08.15
	Приказ об утверждении рабочей группы
	Жибоедова Н.В.

	2. 
	Разработка документов по реорганизации МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер» в форме присоединения МБУ «ДЗОЛ «Космос»
	65
	03.08.15
	30.10.15
	Постановление администрации Старооскольского городского округа о реорганизации МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер» 
	Жибоедова Н.В. 

	3. 
	Уведомление работников МБУ ДЗОЛ «Космос» о предстоящей реорганизации учреждения в форме присоединения к МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер»
	3
	02.11.15
	05.11.15
	Отчет МБУ ДЗОЛ «Космос»
	Абаполова В.В.


	4. 
	Внесение изменений в Устав МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер»
	29
	09.11.15
	17.12.15
	Постановление администрации Старооскольского городского округа об утверждении Устава МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер»
	Абаполов С.В.


	5. 
	Внесение изменений в лицензию на осуществление образовательной деятельности
	137
	18.12.15
	14.07.16
	Лицензия МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер» на осуществление образовательной деятельности. Платежное поручение 
	Абаполов С.В.


	6. 
	Внесение изменений в локальные нормативные акты  МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер» 
	21
	21.12.15

	26.01.16
	Приказ об утверждении локальных нормативных актов МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер». Платежные поручения
	Богачёва Т.И.


	7. 
	Разработка штатного расписания МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер»
	20
	21.12.15
	25.01.16
	Приказ об утверждении штатного расписания
	Абаполов С.В.

	8. 
	Формирование муниципального задания
	21
	21.12.15
	26.01.15
	Муниципальное задание
	Черных С.И.



	9. 
	Разработка и утверждение  дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих)  программ 
	59
	02.02.16
	26.04.16
	Приказ об утверждении дополнительных общеобразователь- ных (общеразвивающих) программ
	Панченко Ю.А.



	10. 
	Подготовка программы проведения показательных выступлений и мастер - классов
	59
	02.02.16
	26.04.16
	Отчет МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер»
	Богачёва Т.И.


	11. 
	Корректировка дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих)  программ 
	59
	02.02.16
	26.04.16
	Протокол педагогического совета
	Богачёва Т.И.


	12. 
	Разработка организационной модели работы спортивно-оздоровительного комплекса
	30
	21.03.16
	29.04.16
	Протокол педагогического совета
	Жибоедова Н.В.


	13. 
	Составление и выполнение  

медиа – плана реализации проекта
	30
	11.04.16
	24.05.16
	Приказ об утверждении медиа-плана реализации проекта 
	Бочарникова В.Ю.


	14. 
	Апробирование модели работы спортивно-оздоровительного комплекса на базе МБУ ДЗОЛ «Космос»
	65
	01.06.16
	31.08.16
	Отчет МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер»
	Абаполов С.В.


	15. 
	Презентация положительного опыта работы МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер» с привлечением СМИ, Интернет-ресурсов 
	22
	01.09.16
	30.09.16
	Отчет МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер»
	Абаполов С.В.

	16. 
	Подготовка и проведение педагогического совета по итогам реализации проекта
	15
	12.09.16
	30.09.16
	Протокол педагогического совета 
	Абаполов С.В.

	И т о г о:
	291
	03.08.15
	30.09.16
	
	


2. Бюджет проекта

	Код 
работы
	Название задачи
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники 
финансирования
	Внебюджетные источники 
финансирования

	
	
	
	федеральный бюджет
	областной бюджет
	местный бюджет
	средства инвестора
	средства 
хоз. 
субъекта
	заемные средства
	прочие

	1. 
	Создание творческой  группы  по разработке организационной модели спортивно-оздоровительного комплекса
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2. 
	Разработка документов по  реорганизации МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер» в форме присоединения МБУ ДЗОЛ «Космос»
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3. 
	Уведомление работников МБУ ДЗОЛ «Космос» о предстоящей реорганизации учреждения в форме присоединения
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4. 
	Внесение изменений в Устав МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер»
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	5. 
	Внесение изменений в лицензию на осуществление образовательной деятельности
	2,6
	0
	0
	2,6
	0
	0
	0
	0

	6. 
	Внесение изменений в локальные нормативные акты  МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер»
	27,4
	0
	0
	27,4
	0
	0
	0
	0

	7. 
	Разработка штатного расписания МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер» 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	8. 
	Формирование муниципального задания
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	9. 
	Разработка и утверждение  дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих)  программ 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	10. 
	Подготовка программы проведения показательных выступлений и мастер - классов
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	11. 
	Корректировка дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих)  программ 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	12. 
	Разработка организационной модели работы спортивно-оздоровительного комплекса
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	13. 
	Составление и выполнение  

медиа – плана реализации проекта
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	14. 
	Апробирование модели работы спортивно-оздоровительного комплекса на базе МБУ ДЗОЛ «Космос»
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	15. 
	Презентация положительного опыта работы МБУ ДО «ДЮСШ «Лидер» с привлечением СМИ, Интернет-ресурсов 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	16. 
	Подготовка и проведение педагогического совета по итогам реализации проекта
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Итого:
	30,0
	0
	0
	30,0
	0
	0
	0
	0


3. Участие области в реализации проекта
	Форма участия
	Размер участия бюджета, тыс. руб.

	2. 
	Федеральный 
	Областной
	Местный

	Прямое бюджетное финансирование 
	Указать государственную программу, подпрограмму
	
	
	30,0

	Инфраструктура: 
	
	
	

	Дороги*
	Указать плановую протяженность
	
	
	

	Электроэнергия*
	Указать требуемую мощность
	
	
	

	Газоснабжение*
	Указать требуемый объем
	
	
	

	Водоснабжение* 
	Указать требуемый объем
	
	
	

	Субсидии*
	
	
	

	Обеспечение 
	
	
	

	Гарантии*
	
	
	

	Залоги*
	
	
	

	Прочие формы участия*
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	30,0

	Земельный участок: указать адрес расположения / площадь / стоимость земельного участка


*необходимо указать основание выделения денежных средств 

4. Риски проекта

	№ п/п
	Наименование риска проекта
	Ожидаемые последствия наступления риска
	Предупреждение наступления риска
	

	
	
	
	Мероприятия 

по предупреждению 

	ФИО

ответственного 

исполнителя
	Действия в случае наступления риска

	1. 
	Несвоевременное получение правоустанавливающих документов
	Увеличение сроков реализации проекта
	Постоянный контроль и информирование ответственных лиц о своевременном исполнении пунктов проекта
	Жибоедова Н.В.
	Внесение изменений в план реализации проекта

	2. 
	Несвоевременное переоформление лицензии на ведение образовательной деятельности
	Увеличение сроков реализации проекта
	Постоянный контроль и информирование ответственных лиц о своевременном исполнении пунктов проекта
	Жибоедова Н.В.
	Внесение изменений в план реализации проекта

	3. 
	Недостаточное финансирование
	Увеличение сроков реализации проекта
	Контроль за  расходованием бюджетных средств
	Черных С.И.
	Привлечение внебюджетных источников


5. Команда проекта

	№ п/п
	ФИО, должность и основное место работы, 

	Ранг в области 
проектного управления
	Роль в 
проекте/выполняемые в проекте работы
	Основание

участия в проекте 

	1. 
	Бугримова Лариса Викторовна, начальник, управление образования администрации Старооскольского городского округа
	Проектный специалист 
4 класса 
	Куратор проекта
	Распоряжение 
главы 
администрации Старооскольского городского округа от 25.06.2015 г. № 87-ро

	2. 
	Жибоедова Наталия Васильевна, начальник отдела воспитания и дополнительного образования, управление образования администрации Старооскольского городского округа
	Проектный специалист 
3 класса
	Руководитель проекта
	

	3. 
	Абаполов Сергей Владимирович, директор, муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детско-юношеская спортивная школа «Лидер», 
	
	Администратор проекта
	

	4. 
	Бондаренко Роман Петрович, методист, муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) «Старооскольский институт усовершенствования учителей» 
	
	Оператор мониторинга проекта
	

	5. 
	Черных Светлана Ивановна, заместитель директора, муниципальное казённое учреждение «Центр бухгалтерского обслуживания и ресурсного обеспечения» 
	Проектный специалист 

3 класса
	Участник проекта
	

	6. 
	Абаполова Валентина Владимировна, директор, муниципальное бюджетное учреждение «Детский загородный оздоровительный лагерь «Космос» 
	
	Участник проекта
	

	7. 
	Богачёва Татьяна Ивановна, заместитель директора, муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детско-юношеская спортивная школа «Лидер»
	
	Участник проекта
	

	8. 
	Бочарникова Виктория Юрьевна, ведущий специалист, управление образования администрации Старооскольского городского округа
	
	Участник проекта
	

	9. 
	Панченко Юрий Анатольевич, методист, муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) «Старооскольский институт усовершенствования учителей»
	
	Участник проекта
	

	                                                                                                                                        ИТОГО:
	


6.  Планирование коммуникаций 

	№

п/п
	Какая 
информация передается
	Кто 
передает информацию
	Кому 
передается информация
	Когда 
передает информацию
	Как 
передается 
информация

	1. 
	Статус проекта 
	Руководитель проекта
	Куратору
	Еженедельно (понедельник)
	Электронная почта

	2. 
	Обмен информацией о текущем состоянии проекта
	Администратор проекта
	Участникам проекта
	Еженедельно (пятница)
	Телефонная связь,

электронная почта

	3. 
	Документы и информация по проекту
	Ответственный по 
направлению
	Администратору проекта 
	Не позже сроков плана-графика
	Электронная почта

	4. 
	О выполнении контрольной точки
	Администратор проекта
	Руководителю проекта 
	Не позже дня контрольного 
события по плану управления
	Электронная почта

	5. 
	Отчет о выполнении блока работ
	Администратор проекта
	Руководителю проекта 
	Согласно сроков плана управления
	Электронная почта

	6. 
	Ведомость изменений
	Администратор проекта
	Руководителю проекта 
	По поручению руководителя проекта
	Электронная почта

	7. 
	Мониторинг реализации проекта
	Оператор мониторинга проекта
	Куратору
	В день поступления информации
	Электронная почта

	8. 
	Информация о наступивших или возможных рисках и отклонениях по проекту
	Администратор проекта, ответственное лицо по направлению
	Руководителю проекта
	В день поступления информации 
	Телефонная связь

	9. 
	Информация о наступивших рисках и осложнениях по проекту 
	Руководитель проекта
	Куратору
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	10. 
	Информация о неустранимом отклонении по проекту 
	Руководитель проекта
	Куратору
	В день поступления информации 
	Совещание

	11. 
	Обмен опытом, текущие вопросы
	Руководитель проекта
	Рабочая группа и приглашенные
	Не реже 1 раз в квартал
	Совещание

	12. 
	Приглашения на совещания 
	Администратор проекта
	Участники совещания
	В день поступления информации 
	Телефонная связь,

электронная почта

	13. 
	Передача поручений, протоколов, документов 
	Администратор проекта
	Адресаты
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	14. 
	Подведение итогов
	Руководитель проекта
	Куратору
	По окончании проекта
	Совещание


7. Заинтересованные лица, инвесторы

	Заинтересованное лицо, инвестор
	Должность, 

контактные данные 

	Для юридических лиц: 

Роль в проекте (инвестор):
Название организации: «_____________________________»

Телефон: 
Адрес: 

E-mail:

	Фамилия имя отчество 

должность руководителя организации.

Телефон: 
E-mail: 

	Для физических лиц:

Роль в проекте (инвестор):
Фамилия имя отчество 

Адрес:
	Должность по основному месту работы

Телефон: 
E-mail:


